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 وصف وظ��ف

 التواصل والإعلام : دائرة ال
 : ي

ي تح��ر محتوى المس� الوظ��ف
 تواصل اجتما�ي مواقع أخصائئ

 رام الله الموقع: 
 :  مدير الإعلام والتواصل المسؤول المبا�ش

، بما �ضمن  الهدف العام للوظ�فة:  إدارة وتنف�ذ الحضور الرق�ي اليو�ي لمؤسسة التعاون ع�ب منصات التواصل الاجتما�ي
ات�ج�ة المحتوى المعتمدة ي الن�ش وفق اس�ت

 .الا�ساق مع الرسائل المؤسس�ة، وتع��ز التفاعل مع الجمهور، والانضباط �ض
 

 والمسؤول�اتالمهام  
 .تنف�ذ و�دارة الخط التح��ري لمنصات التواصل الاجتما�ي  •
 .إعداد وتنف�ذ خطط المحتوى الشه��ة وال��ع�ة •
 .كتابة وتح��ر وتكي�ف المحتوى بما يتناسب مع طب�عة كل منصة •
ي الف�ديو لإنتاج المواد الب��ة • ف ومنت�ب  .التنسيق مع المصممني
 .إدارة الحسابات الرسم�ة ومتابعة التفاعل •
 .دعم تنف�ذ الحملات الرقم�ة بالتنسيق مع الوحدات المعن�ة •
ات الأداء وتقد�م تقار�ر دور�ة تتضمن تحل�لات وتوص�ات •  .متابعة مؤ�ش

 
 

ات المطل��ة   المؤهلات والخ�ب
ي إدارة وسائل التواصل الاجتما�ي أو الاتصال الرق�ي  •

ة �ف  .خ�ب
ة إضاف�ة) • ض �ة م�ي ض ي ال�تابة والتح��ر باللغة الع���ة (و�جادة الإنجل�ي

 .مهارات ق��ة �ض
 .فهم ج�د لسلوك الجمهور الرق�ي وآل�ات التفاعل •
 .مهارات تنظ�م�ة عال�ة و�دارة فعّالة للوقت •
 .القدرة ع� العمل بكفاءة ضمن بيئة دينام�ك�ة ��عة الإ�قاع •

 
ات الأداء الرئ�س�ة  مؤ�ش

 الالتزام بخطة النشر المعتمدة  •
 تحقیق تحسن سنوي في معدل التفاعل   •
 .نمو ملحوظ في الوصول العضوي وتفاعل الجمھور مع المحتوى  •
 .تقلیل طلبات المحتوى العاجلة •
 .تحقیق مستوى رضا داخلي في التنسیق مع فرق التصمیم والإدارة الرقمیة •
 تنفیذ محتوى الحملات في الوقت المحدد   •

 
 

 


